设备采购流程

[image: image1.emf]《》设备申请人填写 设备采购申请表 

经费负责人及部门负责人审批

政府采购目录内或单笔采购金额10

（）万元以上 含 的设备

政府采购目录以外且单笔采购金额

10万元以下的设备

计财处计划科对项目经费性质及设

备额度进行审核确认

相关领导审批

设备申请人将已审批的申请表交国

资处综合科

国资处确认采购方式并上报市财政

部门

，采购中心统一进行政府集中采购 

签订合同及供货

，设备验收后 申请人将验收单及已

，审批的发票交采购中心 同时在学

院资产管理员处进行设备网络入库

登记

，国资处进行入库复核 采购中心进

行采购备案

（、采购中心将有关材料 采购合同 

、、）付款通知书 入库单 发票等 提

，交给计财处 计财处统一进行国库

支付

，设备申请人自行选择商家采购 采

、用公务卡 支票或电汇支付货款

、设备申请人凭设备采购申请表 入

、库单 发票自行到计财处核算科办

，理报销 单笔金额2万元以上

（） 含 需附合同

设备申请人凭已审批的设备采购申

请表到国资处资产科办理入库手续


注意事项：

一、项目经费在采购时要有足额经费，且该项目有设备预算；

二、流程中所指的政府采购目录是每年公布的温州市政府采购目录；
三、瓯江学院项目经费参照本流程实施；

四、本流程从2013年3月1日开始实行。
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